. ZARZADZENIE Nr 30/2019
WOJTA GMINY RUTKA-TARTAK
z dnia 2 wrzesnia 2019 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Waéjta Gminy Rutka - Tartak do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy Rutka-Tartak oraz okreslenia zakresu
upowaznienia do podejmowania innych czynnosci.

Na podstawie: art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.); art. 18 ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1438 ze
zm.); art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
900 ze zm.); art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.); art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.); art. 87 § 2 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1160 ze zm.); art. 35
§ 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (t.j.
Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 ze zm.); art. 31 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.); art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.); art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1.

Upowaznia si¢ Pana Dariusza Zukowskiego - Zastepce Wo6jta Gminy Rutka - Tartak do:

1) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Rutka - Tartak decyzji i postanowien w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania
innych pism urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, nie majacych charakteru
orzeczen administracyjnych;

2) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw okazanych przez strony postgpowania
administracyjnego, na ich zadanie;

3) wydawania w imieniu Wéjta Gminy Rutka - Tartak decyzji i postanowienn w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowa, a takze do podejmowania innych czynno$ci i podpisywania innych pism
urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;

4) wydawania w imieniu W¢jta Gminy Rutka - Tartak zaswiadczen w rozumieniu przepiséw
Dziatu VII Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Dzialu VIIIA ustawy Ordynacja
podatkowa;

5) podejmowania w imieniu Gminy Rutka - Tartak, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i
podpisywania tytutdéw wykonawczych, wydawania postanowien i zarzadzen;

6) skladania jednoosobowo w imieniu Gminy Rutka - Tartak oswiadczenn woli, w tym do
zawierania umow cywilnoprawnych, zarzadu mieniem komunalnym, oraz podejmowania
czynno$ci w toku postgpowan przetargowych w ramach udzielania przez Gming¢ zamodwien
publicznych w tym réwniez zamdwien, ktorych kwota nie przekracza kwoty 30.000 Euro;



7) reprezentowania Gminy Rutka - Tartak we wszystkich postepowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, organami administracj,
prokuraturg, w ktorych strong jest Gmina Rutka - Tartak oraz do udzielania radcom prawnym
petnomocnictw procesowych w tych sprawach, jak roéwniez wystepowania w imieniu Gminy w
zwigzku z dochodzeniem naleznosci pienigznych, w tym w postepowaniach egzekucyjnych;

8) dokonywania w imieniu Wéjta Gminy Rutka - Tartak czynnos$ci z zakresu prawa pracy w
stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy Rutka - Tartak;

9) dokonywania w imieniu Wojta Gminy Rutka - Tartak czynno$ci z zakresu prawa pracy w
stosunku do kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Rutka - Tartak;

10) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Rutka - Tartak, poprzez
podpisywanie dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i
dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotowkowym i bezgotdwkowym oraz zatwierdzania dowodéw
ksiggowych;

11) udzielania w imieniu Woéjta Gminy Rutka - Tartak we wiasciwej formie odpowiedzi na
whioski o udostgpnienie informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tych sprawach;

12) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy Rutka - Tartak
lub do W¢jta Gminy Rutka - Tartak w innych sprawach, nie majacych charakteru spraw
administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje Radnych:

13) wykonywania w imieniu Wojta Gminy Rutka - Tartak wszelkich czynnosci w
postgpowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych , zastrzezonych dla Wéjta jako kierownika
zamawiajacego.

§ 2.

1. Upowaznienia, o ktéorych mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia zostajg udzielone na czas
zajmowania stanowiska Zast¢pcy Wojta Gminy Rutka - Tartak, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, 8, 9, 10, 12 i 13 zostajg udzielone wytgcznie na
czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy Wojta Gminy Rutka - Tartak i wygasajg z dniem
powrotu do pracy nieobecnego Waijta.

3. W kazdym przypadku upowaznienia wygasaja z dniem ich cofnigcia lub zmiany.

§3.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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